UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 71 /QP-SNV Khanh Hoa, ngay 18 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cia
Van phong va ciac Phong chuyén mén thugce S& Noi vu

GIAM POC SO NOI VU TINH KHANH HOA

Can cir Quyét dinh s6 01/2025/0P-UBND ngay 11/7/2025 cia Uy ban
nhan dan tinh Quy dinh chiuc nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu tinh
Khanh Hoa va Quyét dinh s6 01/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhén
dén tinh vé co cdu té chire ciia S6 Néi vu tinh Khanh Hoa;

Can cir Nghi dinh so 25/2025/NP-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Néi vu;

Can cit Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP ngay 12 théang 6 nam 2025 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé triee thudc trung wong va iy ban nhdn déan xd, phwong, ddc khu
thudc tinh, thanh phé triec thudc trung wong;

Can cir Thong twr s6 10/2025/TT-BNV ngdy 19 thing 6 nam 2025 ciia Bo
truong Bo Noi vu Huong dén chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu
thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc trung wong va linh vue noi vu
ciia phong chuyén mén thuéc Uy ban nhédn dan xd, phwong, ddc khu tre thudce
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chirc niing, nhi¢ém vu ciia Viin phong va cic Phong
chuyén mon thugc S& Noi vu

1. Phong T6 chirc, Bién ché va Cong chirc, Vién chirc

Phong Tb chirc, bién ché - Cong chirc, Vién chirc ¢6 chirc ning tham muu
Giam déc S¢ trong viéc tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién chic
nang quan 1y nha nudc vé to chitc bd may; vi tri viée 1am, co cAu ngach cong
chtrc va bién ché cong chirc trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh nha nuéc; vi
tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép va s lugng ngudi lam
viéc trong cac don vi su nghiép cong lap; tién luong ddi voi can bo, cong chec,
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vién chuc, lao dong hop déng trong co quan, td chic hanh chinh, don vi su
nghié¢p cong lap; dao tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chirc . Cu thé gém:

1.1. V& to chirc bd may
a) Tham muu, gitp Uy ban nhéan dan tinh:

Trinh Ho1 déng nhan dan tinh quyét dinh viéc thanh 1ap, t6 chuc lai, thay
doi tén goi, giai thé co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khac thudc Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh cta phap luét;

Huéng dan cu thé vé trinh tu, thu tuc thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi
su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh;

Chu tri, huéng dan Uy ban nhan dén cdp xa quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han vé linh vuc ndi vu ctia Phong Van hoa - Xa hoi thudc Uy ban nhan
dan cap x3;

Chi dao cac co quan, td chire, don vi thuc hién quan 1y nha nudc ddi voi
cac don vi su nghiép ngoai cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

b) Tham dinh d6i véi cac dy thao vin ban:

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chiic cla co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thuoc tham quyén quyét dinh ciia Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; bdo dam viéc thuc hién cac
nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc ndi vu trong churc nang, nhi¢m vy, quyén
han va co cau t6 chiic clia co quan hanh chinh trén dia ban cép tinh, cap x3;

Thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong
1ap va Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc thim quyén quyét
dinh ctia Uy ban nhan dén tinh (trir trudng hop phéap luat chuyén nganh cé quy
dinh khac);

Thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
theo quy dinh cua phap luat.

c) Tham dinh, huéng dan, theo doi, kiém tra viéc thyuc hién phan loai, xép
hang don vi sy nghi€p cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh ctia Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

1.2. V& vi tri viéc 1am, bién ché cong chure

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh quyét dinh, quan 1y vi tri viéc
1am va bién ché cong chirc theo phan cong, phan cap va theo quy dinh ctua Pang,
quy dinh cua phép luit;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh:
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Tham dinh, téng hop va 1ap ké hoach bién ché cong chuc hé‘mg nam hoac
theo giai doan; diéu chinh bién ché cong chuc cua cac co quan, t6 chic cua Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cp xa giri B6 Noi vu theo quy dinh cua
phap luét;

Trinh Hoi dong nhan déan tinh quyét dinh bién ché cong chirc cua co quan,
t6 chtrc cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cp xi trong tong sb bién
ché cong chuc duge cdp cd thim quyén giao; gitp Uy ban nhan dan tinh trién
khai thuc hién sau khi duoc Hoi déng nhan dan tinh quyét dinh; trinh Ho1 déng
nhan dan tinh sé luong ky hop dong lao dong 1am chuyén mon nghiép vu tai cac
don vi su nghi¢p trén dia ban theo quy dinh;

¢) Tong hop vi tri viéc 1am va ngach cong chirc twong tmg clia co quan, to
chuc cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cap xa; trinh Uy ban nhan
dan tinh dé giri BO Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

1.3. Vé vi tri viéc lam, co cau vién churc theo chirc danh nghé nghiép va sé
lurong nguodi lam viée trong cac don vi sy nghi¢p cong lap

a) Tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co
ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha
nuéc bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan
tinh; trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri viéc lam va co ciu vién chirc
theo chirc danh nghé nghi¢p cua cac don vi su nghi€p cong lap chua ty bao dam
chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh:

Tham dinh sé luong ngudi lam viéc huong lwong tir ngan sach nha nudc
va sd luong nguoi 1am viée hudng lwong tir ngudn thu su nghiép (néu cb) cua
cac don vi su nghi¢p cong lap chua ty bao dam chi thudong xuyén thuoc pham vi
quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan déan tinh ké
hoach s luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap chua tu bao
dam chi thuong xuyén cua dia phuong giri Bo Noi vu tham dinh;

Trinh Hoi dong nhan dan tinh phé duyét s6 luong ngudi lam viéc huong
lvong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi sy nghiép cong lap tu bdo dam
mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc
bao dam chi thudng xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong s6 luong nguoi lam
viéc huong luong tir ngan sach nha nudc da dugc Bo Noi vu tham dinh;

Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lugng ngudi 1am viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudc dbi véi timg don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong s6 lugng ngudi lam viée duoc
Hoi dong nhan dan tinh phé duyét theo quy dinh;
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Quyét dinh vé sb luong nguoi 1am viéc huong lwong tir ngudn thu su
nghiép ddi véi timg don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luét;

Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé vi tri viée 1am, co cAu
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va sd luong nguoi lam viée trong cac don
vi su nghi¢p cong 1ap tu bdo dam chi thuong xuyén, don vi su nghié€p cong lap tu
bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu thudc pham vi quan 1y; sé luong nguoi
ky hop dong lao dong 1am chuyén mén, nghiép vu tai cac don vi sy nghiép cong
1ap trén dia ban;

Chi dao cac co quan, t6 chure, don vi thuc hién co ché tu chu vé thuc hién
nhiém vy, t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, s6 luong ngudi lam viéc doi voi céc
don vi sy nghi¢p cong lap thudc pham vi quan ly ctua dia phuong.

¢) Toéng hop vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va sb luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo muc do tu
chu tai chinh (do ngan sach nha nudc bado dam chi thuong xuyén; bao ddm mat
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thudng
xuyén va chi dau tu) thuoc pham vi quan 1y cua dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan tinh bao cao Bo Noi vu theo quy dinh cua phép luat.

1.4. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién lvong, phu cép va tién thudng
dbi voi can bd, cong chirc, vién chire, lao déng hop ddng trong co quan, t6 chirc
hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap

a) Quyét dinh theo phan cap hodc trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh viéc ning bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va
cac ché @6, chinh sach vé tién lvong, phu cép, tién thudng va cac ché d6 chinh
sach khac theo quy dinh ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc, lao dong hop
ddng theo quy dinh cta phéap luat va theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Hudng dén, kiém tra, giai quyét theo thAm quyén hoic dé nghi cap co
tham quyén giai quyét vuéng mic trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
luong, phu cép va tién thuong ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc, lao dong
hop déng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap cua dia
phuong theo quy dinh ciia phap luat va theo quy dinh ctia Uy ban nhan dén tinh.

1.5. V& can bd, cong churc, vién chuc

a) Tham muu, giap ny ban nhan dan tinh thuc hién viéc tuyén dung, su
dung va quan 1y dbi v6i can bo, cong chire, vién chire (cip tinh - trudng hop vién
chuc su nghiép gido duc va dao tao cép xa do S¢ Giao duc va Pao tao quan ly
theo phéan cap thi do phong T chire, Bién ché va Cong chirc, Vién chirc tham
muu), trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc; viéc quan 1y doi
v6i nguoi gitr chue danh, chic vu va ngudi dai dién phﬁn von nha nuée tai doanh
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nghiép thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cia
Pang, ctia phap luat va quy dinh ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh;

Tham muu viéc chi dinh, di€u dong, luan chuyén, biét phai can b, cong
chtrc, vién churc dén nhén cong tac tai cac co quan, to chirc, don vi cap tinh.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quy dinh vé tiéu chuan chic
danh lanh dao, quan 1y thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh theo quy
dinh cua phap luat va phan cdp ciia co quan Pang c6 thAm quyén;

¢) Cac noi dung khac lién quan dén can bo, cong chirc, vién chirc (cap
tinh) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va cip c6 tham quyén.

1.6. Vé dao tao, bdi dudng can bd, cong churc, vién chirc
a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can b, cong churc, vién chuc thudc
pham vi quan 1y va to chirc trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc Uy ban
nhén dan tinh phé duy¢t;

Thuc hién dao tao, bdi dudng can bd, céng chirc, vién chirc va cac doi
tugng khéac theo quy dinh ctia Pang, ctia phap ludt va theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan tinh;

b) Thuc hién boi dudng, tap huan theo y€u cau vi tri viéc lam trong nganh,
linh vuc dugc giao quan 1y d6i1 vai cong chire, vién chitc va ngudi lam cong tac &
nganh, linh vuc do;

¢) Phéi hop véi cac co quan, don vi c¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc b tri, phan b6 kinh phi ddi véi hoat dong dao tao, boi
dudng can bd, cong churc, vién chue cua dia phuong theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tong hop két qua dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc gui
B6 Nbi vu va co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh.

1.7. Nhiém vu khac

a) Tham muu, giip Uy ban nhén dan tinh trong t6 churc trién khai ndi dung
cai cach to6 chirc bd may; ché d§ cong vu, cong chuc;

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh dy thao quyét dinh viéc phan cap, Gy quyén
nhiém vy quéan ly nha nudc vé nganh, linh vyc cho S& N6i vy, cac co quan
chuyén mén, to chirc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan
dan x3, phuong, dic khu (sau ddy goi chung 13 cdp x3), Chu tich Uy ban nhan
dan cdp x3; phan cip, ty quyén cho don vi sy nghiép cong lap thudc pham vi
quan 1y thuc hién lién tuc, thuong xuyén mdt hodc mot s6 nhiém vu ma Uy ban
nhan dan tinh dugc giao theo quy dinh cua phap luét;

¢) Trinh Uy ban nhan dan tinh du thao quyét dinh thuc hién xa ho1 hoa cac
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hoat dong cung tmg dich vu sy nghiép cong theo nganh, linh vuc thudc tham
quyén cta Uy ban nhan dan tinh va theo phan cép cua co quan c6 tham quyén;

d) Phéi hop, hudng dan thuc hién co ché tu chu ddi véi don vi su nghiép
cong 1ap thudc nganh, linh vuc quan 1y theo quy dinh cua phap luat; quan ly
hoat dong cua cac don vi su nghiép trong va ngoai cong 1ap thudc pham vi
nganh, linh vuc;

@) Tham muru trién khai thue hién Nghi quyét Trung wong 4 gén lién véi viéc
hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach HO Chi Minh.

2. Phong XAy dung chinh quyén va Cong tic thanh nién

Phong X4y dung chinh quyén va Cong tac thanh nién c¢6 chirc niang tham
muu Giam ddc So trong viéc tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha
nuéc vé chinh quyén dia phuong; dia gii hanh chinh va phéan loai don vi hanh
chinh; vé thanh nién va binh déng gi6i; cong tac dan chi, dan van. Cu thé gdm:

2.1. V& chinh quyén dia phuong

a) Tham muu, gitip Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh
trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qubc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan cac
cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va hudng dan ctia co quan cap trén;

b) Tham muu, gitp Cha tich Hoi dong nhan dan, Chi tich Uy ban nhan
dan tinh trinh Hoi ddng nhan déan tinh bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Pho
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phép luat;

¢) Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan tinh bao cao Thuong truc HO1
dé)ng nhan dan tinh dé nghi B§ Noi vu tham dinh, trinh Thu tudng Chinh phu
quyét dinh phé chuan két qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh;
giao quyén Chu tich Uy ban nhéan dén tinh theo quy dinh cta phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé chuan két qua bau,
mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cip x3; diéu
dong, cach chuac Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép xa; giao quyén
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh tam dinh chi
cong tac dbi voi Chir tich Uy ban nhan dan cip x4 theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan 1y can bo;

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh
huong dan, kiém tra t6 churc, hoat dong cua Uy ban nhan dan cép xa; tham mur,
gitip Uy ban nhan dan tinh quyét dinh s6 lugng Pho Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 theo khung s6 lugng do Chinh phu quy dinh;

g) V& can bo, cong chirc, vién chirc (cip x3) va nguoi hoat dong khong



chuyén trach

Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc tuyén dung, str dung
va quan 1y d6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc (cap xa - trudng hop vién chirc
su nghiép gido duc va dao tao cdp xa do S Gido duc va Pao tao quan 1y theo
phan cép thi do phong T6 chirc, Bién ché va Cong chirc, Vién chitc tham muu),
trir trudng hop phéap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac; viéc quan 1y d6i véi
nguoi hoat dong khong chuyén trach theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va
quy dinh ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén tinh;

Tham muu viéc chi dinh, diéu dong, luan chuyén, bi€t phai can by, cong
chire, vién chirc dén nhéan cong tac tai cac UBND cép xa; cac nd1 dung khéc lién
quan dén can bo, cong chiic, vién chic (cAp xi) va nguodi hoat dong khong
chuyén trach thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va cip c6 tham quyén.

h) V& thuc hién ché do, chinh sach tién lwong, phu cép va tién thuong d6i
v6i can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong (cap xa)

Quyét dinh theo phan cdp hoic trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh quyét
dinh vi¢c nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va cac
ché d6, chinh sach vé tién lvong, phu cép, tién thudng va cac ché d6 chinh sach
khac theo quy dinh d6i véi can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong (cap
x3) theo quy dinh cta phéap luit va theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh;

Huéng dan, kiém tra, giai quyét theo thAm quyén hodc dé nghi cip c6 tham
quyén giai quyét vudng mic trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién luong,
phu cép va tién thuong dbi véi can bd, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong
(cAp x4) theo quy dinh ctia phap luit va theo quy dinh cta Uy ban nhan dan tinh.

i) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
thue hién quan 1y nha nudc ddi véi thon, to dan phd theo quy dinh cua phép lut.

2.2. V& dia gi6i don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh
Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Thuc hién cong tdc quan 1y dia gidi don vi hanh chinh, hd so, mdc, ban
dd dia gidi don vi hanh chinh céc cip trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va
theo huéng dan ctia co quan nha nudc ¢ thAm quyén;

b) Lap hod so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh d¢ trinh Hoi dong nhan dan
cung cép xem xét, hoan thién hd so, van ban gui Bo No6i vu dé t6 chuc tham
dinh, trinh cép c6 thAm quyén xem Xét, quyét dinh vé dé 4n thanh lap, giai thé,
nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi, d6i tén don vi hanh chinh va
giai quyét truong hop chua thong nhat vé dia giéi don vi hanh chinh cép tinh,
cép xa; phan loai don vi hanh chinh cép tinh; cong nhan vung an toan khu;

¢) Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh céng nhan
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xa ddo, xa an toan khu; phan loai don vi hanh chinh cap xa;

d) Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gio1 don vi
hanh chinh, h so, méc, ban do dia gidi don vi hanh chinh sau khi duoc cap co
tham quyén quyét dinh.

2.3. Vé thanh nién va binh ding giéi

a) T chirc trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; binh déng gioi
va cong tic can bo nir; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira, ing
phoé véi bao luc trén co sé gioi;

b) Thuc hién hodc hudng dan 10ng ghép céc chi tidu, muyc tiéu phat trién
thanh nién; van dé binh dang gidi va phong ngira, mg phé vdi bao luc trén co s
gidi khi xdy dyng chwong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia
phuong hing nim va timg giai doan;

¢) Chii tri hodc phédi hop véi co quan, to chiic ¢ lién quan trong viée giai
quyét nhitng van dé lién nganh vé thanh nién va cong tic thanh nién, vé binh
dang giGi va phong ngira tng phoé véi bao luc trén co sd gidi;

d) Thuc hién cong tac thong ké, quan 1y, khai thac va cong bo dir lidu
théng ké vé thanh nién, chi sb phat trién thanh nién tai dia phuong; huéng dan va
td chuc thuc hién thu thap, téng hop, bao cdo s6 liéu théng ké dinh ky cua dia
phuong vé binh ding gidi va phong ngira, ing phd véi bao luc trén co sé gidi,
cac chi tiéu thong ké qudc gia vé gidi, cong tac can bo ni;

d) Bon ddc, kiém tra, danh giad viéc thyc hién quy dinh, chinh sach, phap
luat d6i véi thanh nién va cong tac thanh nién; binh dang gidi va phong ngira,
ung pho véi bao luc trén co s& gidi trén dia ban;

e) Huéng din cac co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan cép x4 va cac co quan lién quan trén dia ban thuc hién nhiém vu quan
1y nha nudc vé thanh nién va binh dang giéi theo ting linh vuc cu thé.

2.4.Veé cong tac dan chu, dan van

a) Tham muu, t6 chtrc thi hanh phap luat vé thuc hién dan chi ¢ co so trén
dia ban;

b) Tham muu xay dung va t6 chirc thuc hién nghi quyét cia Hoi déng nhan
dan tinh quyét dinh cac bién phap bao dam thyuc hién dan chil & co s6 trén dia ban;

¢) Tong hop, bao cao co quan nha nude cd thAim quyén vé tinh hinh thuc
hién dan chu & co so trén dia ban khi dugc yéu cau;

d) Tham muu, trién khai thyc hién cong tac dan van cta co quan hanh
chinh nha nuéc, chinh quyén céc cip theo quy dinh ctia Pang, quy dinh cta phap
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luat va huéng dan cua co quan cp trén.
3. Phong Cai cach hanh chinh va Van thw luu triv

Phong Cai cach hanh chinh va Van thu luu trit ¢c6 chiic ndng tham muu
Giam dbc So trong viéc tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nuéc
vé cong tac Cai cach hanh chinh, Van thu Iuu trit nha nudce, cu thé gém:

3.1. V& cai cach hanh chinh

a) Tham muu, trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh phan cong cic co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh chi tri hodc phdi hop thuc hién
cac ndi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh;

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khac cua co
quan cap trén vé cai cach hanh chinh;

Quyét dinh cac bién phap ddy manh cai cach hanh chinh theo chuong
trinh, dé an, ké hoach di dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh

Trién khai xac dinh, chdm diém chi s cai cach hanh chinh; do luong su
hai long ctia ngudi dan ddi voi sy phuc vu ctia co quan hanh chinh nha nudc
hang nim trén dia ban tinh theo quy dinh, hudng din cua Bo Noi vu ban hanh
theo yéu cau cia cai cach hanh chinh nha nuéc timg giai doan;

Theo ddi, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thyc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh cta cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quéan 1y cua Uy
ban nhan dan tinh;

d) Chu tri, phéi hop voi cic co quan chuyén mén thude, truc thuoc Uy ban
nhan dan tinh trong t6 chirc trién khai noi dung cai cach td chirc bd may; ché do
cong vy, cong chirc; lao dong, tién luong; bao hiém xa héi; viéc lam; an toan, vé
sinh lao dong; nguoi ¢6 cong; thanh nién; binh dang gidi; van thu, luu trir nha nudc;
thi dua, khen thudng va cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

3.2. Vé vin thu, lvu trit nha nuée

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc co quan, to
chirc ctia Nha nuée khong thude truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Luét Luu
trir nOp ho so, tai liéu vao luu trit lich st ciia Nha nuée & cép tinh theo thAm quyén;

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh huy tai liéu
lwru trit tai luu trit lich str cia Nha nude & cdp tinh; quyét dinh viéc mang tai liéu
luru trir tai luu trir lich str ciia Nha nude 6 cdp tinh ra nudc ngoai; phé duyét danh
muc tai liéu luu trir tiép can c6 diéu kién tai luu trix lich sir caa Nha nudc & cap
tinh; cong nhan, huy bé viéc cong nhan tai li¢u luu trir co6 gid tri dac biét ddi véi
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tai licu luu trt tu va tai li€u luu trir cia co quan, td chire thudc dia ban quan 1y,
trir trudong hop thudc tham quyén cua B9 truéng Bo Noi1 vu;

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh quan 1y tai liéu luu trir tai luu trir
lich st cia Nha nuéc o cép tinh; co s& dit liéu tai liéu luu trit theo thAim quyén
quan ly; xay dung va cap nhat co s¢ dir 1i€u tai li¢u luu trir ctia dia phuong, cap
nhat co so dir li¢u tai li€u luu trit Phong luu trit Nha nude Viét Nam theo tham
quyén quan ly;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh cap Gidy chimg nhan du diéu
kién kinh doanh dich vu luu trir;

d) Tham muu Uy ban nhan dan tinh vé t6 chtc luu trit lich sir ciia Nha
nuoc & cép tinh; chi dao luu trtr lich s cua Nha nudc & cép tinh thuc hién cac
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat;

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trong t6 chtc trién khai ndi dung
cai cach van thu, Iuu trir nha nude.

4. Phong Thi dua, khen thuwéong

Phong Thi dua khen thuéng c6 chirc ning tham muu Giam dbc S& trong
viéc tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh quan
1y nha nudc vé cong tac thi dua, khen thudng cia tinh. Cu thé gom:

4.1. Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va
t6 chuc thyc hién cong tac tuyén truyén tu tudng thi dua yéu nude ctia Chu tich
Hd Chi Minh, chi truong ctiia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc vé thi
dua, khen thuong; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tot,
viéc tot, lua chon tap thé, ca nhan c6 thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi dua
dé biéu duong, t6n vinh, khen thuéng kip thoi;

4.2. Tham muu, giup Uy ban nhan déan tinh, Chua tich Uy ban nhan dan
tinh va Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap tinh t6 chiic cac phong trao thi dua;
huong dan, kiém tra céc co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan ly cua dia
phuong thuc hién cdc phong trao thi dua va chu truong ctia Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc vé thi dua, khen thuong;

4.3. Tham dinh ho so dé nghi khen thuéng cua cac co quan, td chirc, don
vi thudc pham vi quan 1y cua dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh khen thuong theo tham quyén hoic dé nghi cip co tham quyén khen
thudng theo quy dinh ctia phap luat;

4.4, Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chirc thuc hién viéc trao
tang, don nhan cic danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong; quan 1y, cap
phat, thu hdi, cip d6i, cap lai hién vat khen thudng theo quy dinh cta phap luat;

4.5. Xay dung va quan ly co s¢ dir li¢u vé thi dua, khen thudng; xay dung,
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quan ly va str dung Quy thi dua, khen thuéng theo quy dinh ctua phap luét va theo
quy dinh ciia Uy ban nhan dén tinh;

4.6. Lam nhiém vu thuong tryc Ho1 déng Thi dua - Khen thuong cép tinh;

4.7. Chuén bi hién vat khen thuong khi c6 quyét dinh cua Cha tich UBND
tinh; thuc hién cép phat, thu hoi, cép doi hién vat khen thuong theo quy dinh;

4.8. Tham muu, gitip Uy ban nhan déan tinh d6i méi, nang cao chit lugng,
hiéu qua cong tac thi dua, khen thuong.

5. Phong Phap ché

Phong Phap ché chiu su chi dao, diéu hanh ciia Giam ddc S& Noi vu; ¢o
chtc nang tham muu, gitp Giam ddc S& Noi vu cong tac phap ché; kiém tra theo
nganh, linh vuc; tiép cong dan, xtr Iy va giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh; phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc va phdi hop xur 1y cac vi pham
trong linh vuc cong tac duoc giao theo quy dinh ctia phap luat. Nhiém vy, quyén
han cu thé nhu sau:

5.1. Thyc hi¢n chirc nang, nhiém vy, quyén han cta td chuc phap ché tai
S& NoOi vu theo quy dinh cua phap luat

a) Cong tac xay dung phap luat

Phéi hop trong cong tac xay dung phap luat cta S6 theo quy dinh phap luit;

Tham gia y kién ddi v6i du thao cac vian ban quy pham phép luat do S¢
Noi vu chu tri xay dung;

Chu tri, phéi hop theo doi, téng két va trinh Giam ddc S¢ viée sta doi, bo
sung cac van ban quy pham phap luat do Phong Phép ché chu tri soan thao;

Tham gia T soan thao vin ban quy pham phéap luat theo phan cong cia
Lanh dao So.

b) Vé cong tac tham muu céc van dé phap 1y va cong tac boi thuong cia
Nha nudc

Tham gia ¥ kién vé mat phap 1y d6i v6i viée xir Iy cac van dé thudc trach
nhiém quan 1y cta S&, c¢6 y kién vé mat phap 1y ddi véi quyét dinh, vin ban chi
dao, diéu hanh quan trong trong pham vi nganh, linh vuc quan ly; cic chuong
trinh, dg an trong pham vi nganh, linh vuc quan 1y theo quy dinh cta phap luat
khi dugc Lanh dao S¢ yéu cau;

Chu tri, phéi hop tham muu, giup Gidm ddc S& thue hién cac nhiém vu
lién quan dén cong tac bdi thudng nha nude trong pham vi nganh, linh vuc quan
1y theo quy dinh cua phép luat.

¢) Vé quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh
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Phéi hop xay dung vin ban quy pham phap ludt vé xir phat vi pham hanh
chinh trong cé4c linh vyc thudc pham vi quan ly cua S¢ theo quy dinh;

Phdi hop giup Giam dbc S6 thuc hién cong tac thi hanh phap luat vé xtr Iy
vi pham hanh chinh trong pham vi nganh, linh vuc quan 1y theo quy dinh cua
phap luat.

d) Tham muu Giam ddc S& Nbi vu trién khai, thue hién cong tac ra soat,
hé théng hoéa van ban quy pham phap luat; cong tac kiém tra va xir 1y vin ban
quy pham phap luét; cong tac phd bién, gido duc phap luit; cong tic theo ddi tinh
hinh thi hanh phap luat va kiém tra viéc thyc hién phap luat theo quy dinh;

d) Phéi hop trong viéc td chirc hodc tham gia thuc hién hoat dong hd tro
phap 1y cho doanh nghiép thu¢c pham vi trach nhi€ém ctua S& Noi vy theo quy
dinh cua phap luat;

e) Phdi hop t6 chire va thuc hién cac van ban quy pham phap luat da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng dan vé cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y nha nudc duge giao cuia S& Noi vu.

5.2. Tham muu thyc hi¢n nhiém vy phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc
cia S& Noi vu theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chong tham nhiing. Phoi
hop Van phong S& trong cong tac k€ khai tai sdn thu nhap cua S& Noi vu;

5.3. Chu tri, phdi hop giup Giam ddc S¢ trong viéc xay dung Ké hoach
kiém tra chuyén nganh, chuyén dé hang nam; tiép nhan, xir 1y, giai quyét don thu
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh dbi voi cac linh vue thude chuc nang quan
1y nha nuéc cta S& theo chi dao cua Giam dbc S¢ va chuyén cac phong chuyén
mon tham muu giai quyét theo quy dinh; thyc hién cong tac tiép cong dan co
quan; theo ddi, tong hop viéc xir 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cua cac co quan, don vi thudc va truc thudc So;

5.4. Tong hop, bao céo két qua vé cong tac kiém tra; cong tac giai quyét
khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, ti€u cuc;

5.5. Nhiém vu khéac: Vé to chirc hoi, quy xa hdi, quy tir thién, td chirc phi
chinh phu

a) Tham muu giup Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
thuc hién quan ly nha nuéce vé hoi, quy xa hodi, quy tur thién, t6 churc phi chinh
phu theo quy dinh cta phéap luat vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chirc phi
chinh phu va quy dinh phap luét c6 lién quan,;

b) Tham muu vé hoat dong chir thap do ¢ dia phuong theo quy dinh cta
phép luat;

¢) Quan 1y theo quy dinh cua phap luat dbi v6i cac hoi, quy xa hoi, quy tir
thién va cac t6 chirc phi chinh phu thudc pham vi nganh, linh vuc.
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6. Phong Lao dong, Viéc lam

Phong Lao dong, Viéc lam c6 trach nhi€ém tham muu, giip Giam doc S&
thuc hi¢n chuc nang quan ly nha nudc vé: Lao dong, tién luong va viéc lam
trong khu vuc doanh nghi€p; ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hop déng; bao hiém xa hoi; an toan, vé sinh lao dong, cu thé gém:

6.1. V& linh vuc viéc lam

a) Tb chirc thue hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va
héng nam, dy an, dé an vé viéc lam, hd tro tao viée lam, phat trién thi truong lao
dong, dich vy viéc 1am, bao hiém that nghiép, tuyén dung va quan 1y lao dong tai
Viét Nam theo hudng dan ctia co quan c6 thim quyén; thu thap, luu trir, tong hop,
phan tich, du bao, pho bién va quan 1y thong tin thi truong lao dong cia dia
phuong;

b) Hudng dan va thuc hién chinh sach hd trg tao viéc lam, chinh sach bao
hiém that nghiép theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Hudéng dan va td chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé dich vu
viéc lam tai dia phuong;

d) Thyc hién chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai; xac
nhan khong thudc dién cép gidy phép lao dong; cap, cap lai, gia han va thu hoi
gidy phép lao dong dbi voi nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam theo
quy dinh cta phép luat lao dong;

d) Thuc hién quan 1y nha nudc vé nguoi lao dong nude ngoai 1am viée tai
Viét Nam thudc pham vi quan ly ctia dia phuong.

6.2. V& linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée ¢ nudc ngoai theo
hop dong

Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Nhan va ban hanh van ban chdp thuan chuan bi nguén lao dong cho
doanh nghiép dich vu theo thAm quyén quan 1y;

b) Nhan béo céo va tra 161 bang van ban cho doanh nghiép trang thau, nhan
thau cong trinh, du 4n & nudc ngoai theo tham quyén quan 1y;

¢) Nhan béo céo sau khi doanh nghiép hoan thanh hop ddng trung thau,
nhan thau & nudc ngoai; yéu cau doanh nghiép tring thau, nhan thau cong trinh,
du an & nudec ngoai bao cdo dot xuat theo quy dinh;

d) Nhan béo cdo va tra 161 b?mg véan ban cho to chirc, ca nhan Viét Nam dau
tu ra nudc ngoai theo quy dinh cta phap luat;

d) Nhan va tra 161 bang vin ban cho doanh nghiép thuc hién ding ky dua
ngudi lao dong Viét Nam di dao tao, ning cao trinh do, k§ ning nghé ¢ nudc
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ngoai c6 thoi gian tir 90 ngdy trd 1én theo tham quyén quan 1y;

e) Ban hanh van ban chip thuin dang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh & nude ngoai;

g) Nhéan danh sach va x4ac nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam
giap viéc gia dinh & nudc ngoai;

h) Ban hanh vin ban giri ngan hang nhan ky quy dé nghi tra tién ky quy cho
doanh nghiép (d6i véi hop dong dao tao nghé cé thoi gian dao tao, nang cao trinh
do, k¥ nang nghé & nudc ngoai tir 90 ngay trd 1én) theo tham quyén quan 1y;

i) Cung cip thong tin chinh sach, phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nude ngoai theo hop ddéng cho ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée &
nudc ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao két;

k) Cung cap thong tin vé thi trudng lao dong, nhu cau tuyén dung cta ngudi
st dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thiic hop déng ¢ nudc ngoai vé
nuoc lya chon viéc lam phu hop voi kién thirc, ky nang, kinh nghiém, trinh do
nghé nghiép dugc tich iy sau qua trinh 1am viéc & nude ngoai;

1) HO trg ngudi lao dong sau khi vé nudce tiép can dich vu tu van tam ly xa
hoi tu nguyén nham hoa nhap xa hdi.

6.3. V& linh vuc lao dong, tién luong

a) Hudng dan va to chire thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé hop dong
lao dong, ky luat lao dong, trach nhi¢m vat chét, dbi thoai tai noi lam viéc, thuong
luong tap thé, thoa wdc lao dong tap thé, giai quyét tranh chap lao dong va dinh
cong, ché do dbi voi nguoi lao dong trong sép Xép, t6 chirc lai, ban, cho thué,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén sé hitu, quyén st dung
tai san ctia doanh nghiép, hop tac xa; giai thé, pha san doanh nghiép; trong sap
xép, ddi mai, nang cao hiéu qua hoat dong cua doanh nghi¢p nha nudc;

b) Hudng dan thuc hién cic quy dinh cta phap luat vé ché do tién luong
trong khu vure san xudt kinh doanh;

¢) Huong dan thyuc hién cac quy dinh cua phap luat di voi lao dong nit va
bao dam binh dang gidi, ngudi lao dong cao tudi, lao dong 1a nguoi khuyét tat,
lao dong chua thanh nién, lao dong 1 ngudi gitp viéc gia dinh va mot sd lao
dong khac;

d) Hudng dan va t6 chiic thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé cho thué
lai lao dong tai dia phuong;

d) Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat lao dong vé
viéc dang ky va quan 1y nha nudc dbi véi to chirc va hoat dong cua céc t6 chirc
cua nguoi lao dong tai doanh nghi€p theo quy dinh cta phap luat va theo phan
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cong hodc uy quyén ciia Uy ban nhan dan tinh.
6.4. V¢ linh vuc bdo hiém xa héi

a) Hudng dan va to chuc thyc hién cac quy dinh cta phap ludt vé bao hiém
xa hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong
hoic iy quyén cua Uy ban nhan dén tinh;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh kién nghi trong d6 dé xuat phuong
an xtr Iy (néu cd) véi cac BO, nganh co lién quan giai quyét nhimg van dé vé bao
hiém x4 héi thudc tham quyén;

C) Tiép nhén ho so va thuc hién xac dinh sd lao dong thudc dién tham gia
bao hiém x3 hoi bt budc tam thoi nghi viée ddi v6i co quan, don vi, to chir,
doanh nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh quéan 1y xin tam dirng déng vao quy huu
tri va tir tudt;

d) Phéi hop véi co quan bao hiém xd hoi va cac co quan c6 lién quan trién
khai to chirc thyc hién tuyén truyén bao hiém x4 hoi trén dia ban.

6.5. V& linh vyc an toan, vé sinh lao dong

a) Tham muu gitp Uy ban nhan dén tinh quan 1y nha nudc vé linh vuc an
toan, v¢€ sinh lao dong;

b) Huéng din va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luit vé an toan,
vé sinh lao dong; vé thoi gid lam viée, thoi gid nghi ngoi trong pham vi dia
phuong; Thang hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong;

¢) Hudng din va trién khai cong tac quan 1y nha nudc vé chat luong san
pham hang hoéa dic thu;

d) Tiép nhan ho so va giai quyét thi tuc hanh chinh vé an toan vé sinh lao
dong, san pham hang hoa dic thu duoc phéan cap;

d) Hudng dan vé cong tac kiém dinh ki thuat an toan lao dong;

e) Chu tri, phéi hop to chirc diéu tra tai nan lao dong chét nguoi, tai nan lao
dong 1am bi thuong ning tir 02 ngudi lao dong tré 1én; didu tra lai cac vu tai nan
lao dong va phdi hop véi nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi cta co
quan bao hiém xa hoi theo quy dinh cta phap luat;

g) Hudng din thyc hién cac bién phap phong ngira, chia sé rui ro vé tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; t6 chirc thu thap, Iuu trir thong tin vé tinh
hinh tai nan lao dong; cong bd, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va sy cb k¥
thudt gy mat an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong;

h) Tiép nhan tai liéu thong bao viéc to chirc 1am thém tir trén 200 gio dén
300 gid trong mot ndm cua doanh nghiép, co quan, to chirc, ca nhan ¢ sir dung
lao dong trén dia ban quan 1y.
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6.6. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trong t6 chuc trién khai noi
dung v¢ lao dong, cai cach tién luong; bao hiém xa hoi; vi¢c lam; an toan, vé
sinh lao dong;

6.7. Quan Iy theo quy dinh cta phép luat ddi v6i cac doanh nghiép, to chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan.

7. Phong Nguoi cé cong

Phong Nguoi c6 cong cd chirc nang tham muu, gip Giam doc Sé thuc
hién quan ly nha nudc vé linh vyc ngudi cd cong voi cdch mang va quan ly céac
cong trinh ghi cong liét s, mo 1iét si theo phan cap trén dia ban tinh, cu thé gom:

a) Huéng dan, kiém tra va to chutrc thuc hién cac quy dinh cua phap luat doi
v&1 ngudi ¢6 cong véi cdch mang va than nhan cua ngudi ¢6 cong véi cdch mang;

b) Trién khai thuc hién quy hoach hé thong co s& xa hdi nudi dudng, dicu
dudng ngudi co6 cong vai cach mang, cac cong trinh ghi cong ligt si, md li¢t si;
quan ly cong trinh ghi cong li¢t si, mg liét si theo phan cap trén dia ban;

¢) Chu tri, phdi hop to chirc cong tac tiép nhan va an tang hai cot liét si
theo phan cong hoac phan cap; thong tin, bdo tin vé mg li¢t si; tham viéng md
liét si, di chuyén hai cdt liét si;

d) Quan ly ddi tuwong, hd so ddi twong va kinh phi thuc hién cac chinh
sach, ché dg uvu dai doi vo1 ngudi co cong voi cach mang va than nhan cuia ho;

d) Huéng dan va to chirc cac phong trao “Dén on dap nghia”; quan 1y va
sir dung Quy Pén on dap nghia cap tinh;

e) Phoi hop Vian phong Sé va cac Phong chuyén moén thudc S& dé tham
muu thyc hién ndi dung cai cadch hanh chinh linh vuc nguoi cé cong.

8. Van phong S¢&

Vin phong S& ¢6 chirc nang tham muu, gitp Gidm doc S¢ vé cong tac
thong tin, téng hop, diéu phé)i hoat dong cia S& NoOi vu theo chuong trinh, ké
hoach cong tac; cac cong tac trong ndi by co quan S& Noi vu gém: T chitc can
bo; téng hop; cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vu, cong chirc; binh
dang gidi; dan van, dan cht tai co quan; van thu - luu trir; ing dung cong nghé
thong tin va chuyén dbi sd; thi dua khen thuong; tai chinh - ké toan va quan tri
cong so, cu thé gdm:

8.1. Thuc hién, phéi hop thuc hién hop tac quéc té vé nganh, linh vuc
quan 1y va theo phan cong hodc ty quyén cua Uy ban nhan dan tinh;

8.2. To chirc nghién ctru, tmg dung tién bo khoa hoc - k¥ thuat va cong
nghé, doi moi sang tao va chuyén doi sb; xay dung hé thdng thong tin, luu trir
phuc vu cong tac quan 1y nha nude va chuyén mon nghiép vu; t6 chirc van hanh,
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khai thac co s¢ dit li¢u linh vuc ndi vu tai dia phuong bao dam théng nhat, déng
b0, két ndi va chia sé;

8.3. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién ddi
vo1 nganh, Iinh vuc duogc giao quan ly. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cao
dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao thudc pham vi
quan ly nha nudc vo1 Uy ban nhén dan tinh va B Noi vy;

8.4. Vé cong tac td chure, can bo cua SG

a) Xay dyng va ban hanh quy ché lam viéc cia co quan Sé; chi dao viéc
xay dung quy ché t6 chitrc va hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap thude So
trinh Uy ban nhan dan tinh;

b) Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Van phong va cac
Phong chuyén mén nghiép vu, phtt hop véi chirc ning, nhiém vu, quyén han cia S
Noi vu; mbi quan h¢ cong tac va trach nhiém cua nguoi ding dau don vi thudc S&
Nai1 vu theo quy dinh cua phap luat;

¢) Quan Iy t6 chirc bd mdy, bién ché cong chirc, vi tri viée 1am, ty 1é cong
chirc can bd tri theo tung vi tri viéc lam, co cAu vién chuc theo chirc danh nghé
nghiép va s luong ngudi 1lam viée trong cac don vi sy nghiép coéng 1ap thudc,
truc thudc S& Noi vu; thue hién ché do tién luong va chinh sach, ché do dai ngo,
dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi vai cong chuc, vién chlrc va nguoi
lao dong thudgc pham vi quan ly theo quy dinh cta phép luat;

d) Tham muu Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac to
chtrc, don vi su nghi€p cong 1ap thudc S& Noi vu theo quy dinh phdp luat, bao
dam phu hop v6i quy hoach mang ludi don vi sy nghi€p cong 1ap thudc nganh N1
vu dugc co quan c6 thim quyén phé duyét va theo hudng dan ciia B6 Noi vu;

d) Xay dung va chi dao viéc xay dung, diéu chinh D& an vi tri viée 1am va
co cau ngach cong churc cia S& Noi vu va Dé an vi tri viée lam va co cdu vién
chtrc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap truc thudc SO
Noi vu theo quy dinh trinh co quan ¢6 thAm quyén theo quy dinh;

e) Quan ly va thyc hién ché dd, chinh sach dbi véi cong chirc, vién chir,
ngudi lao dong thudc S¢ Noi vu theo quy dinh ctia phap luat va phan cip quan ly
ctiia Uy ban nhan dan tinh.

8.5. V& cong tac tai chinh

a) Quan 1y va chiu trach nhi¢m vé tai chinh, tai san dugc giao cho co quan
S& theo quy dinh cta phap luat va theo quy dinh cta Uy ban nhan dan tinh;

b) Theo d&i, quyét toan viéc sir dung kinh phi thi dua, khen thuéng tinh;
quan 1y, ké toan, quyét toan ngudn kinh phi Quy Pén on dap nghia cua tinh theo
quy dinh ciia phap luat va phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh;
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¢) Thyc hién cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi va cac
quy dinh khac vé quan ly ndi bo tai S& Noi vu;

d) To6 chuc thuc hién céac dich vu cong trong linh vuc ndi vu thudc pham vi
quan ly nha nudc cia S& Noi vu.

8.6. Xay dung quy hoach, ké hoach dai han, nim nam, hang ndm; céc dé an,
du 4n va chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh thugc pham vi quan 1y nha nude cua S& Noi vu trinh UBND tinh;

8.7. Thuc hién cong tac ké khai tai san thu nhap cac doi tuong theo quy dinh
cua S& No1 vu;

8.8. Thuc hién Cong tac cai cach hanh chinh, thuc hién co ché mot cua,
mot ctra lién thong, cung cip dich vu cong truc tuyén cua Sé; quan 1y, diéu
hanh hoat dong ctia Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So;

8.9. T6 chirc cong tac thong tin, luu trit

Thuc hién quan 1y cong van, gidy to di, dén; quan 1y con dau, to chirc luu
trit hd so va cac vin ban, gidy to clia co quan theo dung nguyén tic, ché do cua
Nha nude. In 4n tai lidu, sao cac tai liéu theo su chi dao cua Lanh dao S& va dé
nghi cia cac don vi thudc So;

Xay dung danh muc thanh phan tai liéu nop luu; to chic thu nhén tai liu,
hd so vao luu trit co quan va ndp luu vao luu trit lich sir.

8.10. Xay dung, t6 chitc chi dao thyc hién cac ndi quy, quy ché va quy
tic cla co quan; Xay dung ké hoach, bién phap va don ddc thuc hién noi quy
bdo vé€ co quan, khu lién co, thuc hién cong tac phong gian bao mat, bao dam an
toan va bao v¢ bi mat ctia Nha nudc theo quy dinh. Trién khai thuc hién cac bién
phap phong chay, chira chay bao vé an toan, tai san, hd so tai liéu co quan;

8.11. Tb chirc thuc hién va theo ddi phong trao thi dua trong co quan va
nganh, cum, khoi; téng két rat kinh nghiém kip thoi va ¢ bién phdp dong vién
thac day phong trio;

8.12. Thudng truc co quan, tiép khach dén quan hé cong tac.

Piéu 2. Ngoai cac chirc niing, nhiém vu dwoc giao tai Piéu 1, Vin phong
va cac Phong chuyén mén thudc Sé ¢6 trach nhiém tham muu Giam doc Sé

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh

Du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan tinh, du thao quyét dinh cia
Uy ban nhan dén tinh lién quan dén nganh, linh vuc do Vian phong va cac Phong
chuyén mon thudc S& phuy trach; trinh cac vin ban khac theo phan coéng cua Uy
ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phép luat;

Du thao phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc
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hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban tinh thudc pham vi quan ly S&
do Van phong va cac Phong chuyén mon thudc S duoc phan cong phu trach.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh du thao cac vin ban thudc thim
quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo linh vuc dugc phan
cong phu trach;

¢) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu thudc nganh, linh vuc phu trach
quan 1y ddi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc pham vi
quan 1y va Phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cip xi;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién chirc niang quan 1y nha
nudc theo nganh, linh vuc ndi vu ddi vai td chire cua cac b, co quan trung wong
va dia phuong khéc dat tru sé trén dia ban;

d) Van phong va cac Phong chuyén moén thudc S¢ tham muu, chu tri thuc
hién nhiém vu kiém tra chuyén nganh, chuyén dé hé’mg nam theo ké hoach, dot
xuat theo quy dinh; tham muu giai quyét don thu t6 cdo, khiéu nai, kién nghi,
phan anh theo quy dinh va thyc hién cong tac cai cach hanh chinh theo tirng linh
vuc chuyén mon phu trach;

¢) Chu tri, phéi hop thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao S¢ giao.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
54/QD-SNV ngay 03/4/2025 cta Giam déc S& Noi vu vé viée quy dinh chirc
nang, nhi¢ém vu cua cac phong chuyén moén va tuong duong thudc S& No1 vu.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong, Truong cac Phong chuyén mon thudc Sé; Thu truong
cac don vi sy nghi€p thudc S& va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: (VBDT)
- Nhu Diéu 4 (thi hanh);
- Van phong UBND tinh;

- Céc Pho Giam déc Sé;
- Luu: VT, VP, HP, NTr (03b).

Vo Chi Vuwong
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